CACULTEZMETIERS
FOUGERES | RENNES | ST-MALO

Guide Numer@lis
L’activite Devoir

Creation d’un devoir

Réglages des parametres
Dépot par les apprenants
Correction du devoir

Mise a jour 27/10/2023



Une école

FACULTESMETIERS

Table des matieres

A.
B.

P W N oRe

5.

HLR

CREER UN DEVOIR ...etiiitiieiieeiiee ettt ste e sttt e steestte e stte e sateeebteesateesaseeesaseesataesnseesasseeessseesatessnssessaseesnsessnnsessnsesensees 2
PARAMETRAGES SUPPLEMENTAIRES ...eee ittt e et s s s e e e e e e eaa e e e e e e s aaeaaae e s e e e seaeaera e ns 3
) I AT 1 =1 LYo [ TN - Lol ol <SS 3
D) ACNEVEMENT A ACTIVITE ....vvveeeiei e e e e e e e e e et bbb e e e e e e e e sesstbarreeseeesanssaaereeaeeean 4
C)  MOIfier UNE reSSOUICE EXISTANTE . ....uvveeeiieiiiiieiitieeeeeeeeeceiree et e e e eeesrrreeeeeeeeessbraeeeeeeeeeesssbeareeseesseesssrereeeeeen 5
DEPOT DES DEVOIRS PAR LES APPRENANTS .ottt sttt s e e et ttse s s e e e e e eaabe e e s s s e s e aaaaaee s e e e eeeannaa e ns 5
SOit, VOUS gliSSEZ VOIre dOCUMENT .. .uiiiiiiiiiie et e et e e e s e e e s bae e e esasbeeesansaeeessnsseees 6
Soit, vous cliquez sur m 62 [ 1 =T O T 6
CORRIGER LES DEVOIRS DE VOS APPRENANTS ..o, 7
(00T o 1YV (Y g 1Y Lo ol¥ [ = oY d N =T o 4| £ SS 7
L1 Lo b T T ToT R o = V= 0D =Y o Y SRR 9
(070 o [V 4T g =1 Aol o =T OSSR 9
Y X olol=To (=Y - [ )@ [0 £ OO TSRS 10
Q) NOTES AU EVOIN ceeeeeeieiee ettt ettt cette e et e e ee e e e e e e taeeeeebbaeeeeabaeeeeebbaeeesasbaeeesassaeessasseeeesasseeeesantaeeesns 10
o) I o Yo [V I ol 10 SRS 11
CaCNEE IS MOTES...eiitie ettt ettt ettt ettt et e s bt e e sht e e sttt e sabeesabeesabbeesabeeesbeesabeesasbeesabeeesbeesabaesnbeesabeennses 12

Mal : 25/09/2023 Page 1/12



FACULTEZMETIERS
A. CREER UN DEVOIR

0 Sur la page du cours, AYSOZIA R XL et cliquer

sur Ajouter une activité ou une ressource (se référer au 2.

Ajouter des activités ou ressources)

9 Dans la liste, cliquer sur Devoirs.

9 Dans la premiere partie des réglages Généraux,

compléter :

- le Nom du devoir

- la Description et les Instructions si besoin - permet
de transmettre des consignes. Cocher Afficher la
description sur la page de cours pour la description,

si affichage sur la page du cours souhaité

Une école

G CCl ILLE-ET-VILAINE

v Généraux

Howm g deves

. . . A 1
Numer@lis en cliquant sur I'icone :

Penser a ouvrir les fonctionnalités de texte dans tous les cadres de texte sur

- B

I |E[El% s |

1 Ay B I = & % %
B @ ¢ ™A P Y v 0¥ Fy U S x, x| E £ E E E
B = @ I ® 1

@ Déposer un fichier de consignes ou ressources de travail, si besoin.

A Réglages devoirs : seulement certains sont présentés ci-dessous. Pour les autres, cliquer sur 12 pour
connaitre les fonctionnalités disponibles.

~ Disponibilité

Autoriser la remise das le
Date limite
Date butoir

Rappeler dévaluer jusquiau

0 Activer

Toujours afficher la description @

v Types de remise

Tupes de remise

Nombre maximal de pages OneNote
téléchargées

Taille de page OneNote

Nombre maximum de fichiers &
remetire

Taille maximale des fichiers remis

Tupes de fichiers acceptés

(] Remises OneNote@ B Remises de fichiers@ [ Texte en ligne @

l:l fuene e

v Réglages de la remise des travaux

Exiger que les étudiants cliquent surle @

bouton envoyer

Mon #

Demander aux étudionts d'accepter la @

déclaration de remise pour tous les

devoirs

Tentatives supplémentaires

(7] | Jamnais

HLR
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e Disponibilité : il est possible de planifier les dates de
début et de fin de remise du devoir. Il faut d’abord cocher la
case Activer avant de pouvoir modifier les dates.

@ Type de remise : il est possible de choisir ici le type de
fichier déposé, le nombre maximum de fichiers remis, leur
taille maximale et le nombre maximum de mots.

0 Réglages de la remise des travaux : Il est possible
d’autoriser plusieurs tentatives de dépot en paramétrant
Tentatives supplémentaires.
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v Notifications

Informer les évaluateurs des (2] ‘ Non # ‘
travaux remis retard.
Informer les évaluateurs des [2] ‘ Non # ‘

travaux en retard

Réglages par defaut pour [2] ‘ Qui % ‘
« Notifier I'étudiant »

Une école

G CCl ILLE-ET-VILAINE

@ Notifications : il est possible d’étre averti des travaux remis ou en

9 VISl [VIESIAE nregistrer et revenir au coursfelllEnregistrer et afficher}

B. PARAMETRAGES SUPPLEMENTAIRES

Ces fonctionnalités sont disponibles dans les Parametres de chaque activité et ressource d’un cours.

a) Restreindre I’acces

Cette fonctionnalité permet d’autoriser I'accés a une activité ou ressource, mais aussi a une section compléte
(disponible dans les parameétres de la section), selon différents paramétres :

- Selon I'achevement des activités précédentes : I'apprenant pourra y avoir acces qu’a condition qu'’il ait

finalisé les activités définies en amont
- Selon une date
- Selon un groupe
- Etc.

Pour restreindre I'accés, [\ Il Wy Lole XL [idlely) puis cliquer sur Modifier, a droite de I’activité/ressource

concernée, puis Parametres :

0 Dans la partie Restriction d’acces, cliquer sur Ajouter une restriction

v Restriction d'accés

Restrictions d'accés
Aucun

Ajouter une restriction

Q Choisir sa restriction en cliquant sur le parameétre correspondant Profil utisateur

9 Puis la paramétrer, en choisissant si I'apprenant doit ou ne doit pas
« remplir les conditions suivantes » qu’il faudra choisir.

L'étudiant | dait + | remplir les conditions suivantes

e pas k
AEREvame ctivite

@ % Bdéfnic

Ajouter une restriction

Ajouter une restriction

Achévement d'activité Requ \ereemem (ou

le non-achévement) d'une
autre activité par les
étudiants.

Date Empécher l'acces jusqu'a
(ou @ partir) d'une date et
heure donnée

Requiert I'atteinte d'une
note minimale par les
étudiants

Note

N'autoriser que les
étudiants membres d'un
groupe spécifié ou de

Groupe

tous les groupes.

Contréle l'acces sur la
base des champs du
profil de I'étudiant

Ajouter un jeu de
restrictions imbriquées

Jeu de restrictions

pour obtenir une logique
complexe.

Annuler

@ Cliquer sur pour ne pas afficher I'activité masquée
aux utilisateurs « restreints ».

Si I'icone n’est pas cliquée, I'utilisateur restreint verra le nom
de I'activité et un message précisant qu’il n’y a pas acces car
il ne remplit pas les conditions définies.

e Il est possible de cumuler plusieurs restrictions en cliquant a nouveau sur YU EIT RS dgtadle]y] puis

paramétrer la ou les nouvelles restrictions.

HLR Mal : 25/09/2023 Page 3/12



Une école

SACULTESMETIERS

b) Achévement d’activité

Cette fonctionnalité permet a I'apprenant de suivre sa progression grace a |'affichage du pourcentage des
activités et ressources réalisées, sur le tableau de bord et sur la page du cours :

| AR

Découverte Numer@lis 2023

COURS EN CREATION

12 % terminé H

Pour I'activer, cela s’effectue dans les paramétres de chaque activité / ressource du cours. Dans Parametres :

0 Activer le Suivi d’achevement en v Achévement d'activité
choisissant entre achévement marqué par Suivl dachévement @_ | e pos affcher etot grachevement .

Ne pas afficher I'état d'achévement
Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée

I’apprenant ou de facon automatique.
> Tags

@ S’il est automatique, il faudra définir le ou les parameétres qui permettront de marquer I’activité comme
terminée en cochant les choix proposés.

En fonction de I'activité ou de la ressource, les conditions proposées sont différentes, I'apprenant devra déposer
un devoir, afficher 'activité, terminer I’activité, recevoir une note... :

v Achévement d'activité

Suivi d'achévement [7] ‘ Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies s
Affichage requis [ L'étudiant doit afficher cette activité pour achever l'activité
Ach&vement attendu le a O Activer| 22 = septembre ¢ 2023 ¢ ¢ 22+ | @

Pour le formateur cela permet également de suivre les apprentissages, si I'achévement d’activité est activé, il sera
alors possible d’éditer un rapport de suivi. Ce dernier présentera la liste des participants avec pour chacune des
activités et ressources du cours un marquage permettant de voir qui a terminé ses travaux.

Pour éditer ce rapport :
@ Dans le menu du cours, puis cliquer sur 'onglet Rapport | Découverte Numer@lis 2023

Cours Parameétres “articipants otes Rapports US w

Q Cliquer sur Achevement d’activités | S
Rapports °

e Consulter la liste et/ou imprimer I’état en cliquant sur
Télécharger en format CSV compatible Excel :

@
H
©
GO Glos
i

(o]

o
(RS

= = e v e e
7] ] 57 4] [£7] 4] 4] 4]
] rmn M r M ¥ M M
4] L L i ] 4 L id
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c¢) Moaodifier une ressource existante

Pour modifier une ressource / activité déja créée, il est nécessaire de cliquer sur a droite de I'activité pour

ouvrir le menu de modification. Il est accessible uniquement lorsque le Mode Edition du cours est activé.

Parameétres : permet d’accéder a nouveau a la page des paramétres. C'est la méme
page qui a été paramétrée lors de 'ajout de la ressource/activité, permettant de

& Parametres modifier n’importe quel élément.

4 Déplacer Déplacer : permet de déplacer I'activité a un autre endroit dans le cours.

@® Cacher Déplacer a droite / Déplacer a gauche : permet d’augmenter le retrait a droite ou a
_ gauche, pour 'activité/ressource, sur la page de cours pour aérer la présentation.

@1 Dupliquer Cacher / Afficher : permet de cacher ou d’afficher la ressource/activité pour les

O Attribution des roles apprenants.

@ Supprimer Dupliquer : permet de dupliquer la ressource/activité, le duplicata est possible

B4 Motifications uniquement dans le méme cours.

Attribution des roles : permet de donner des droits d’acces spécifiques pour cette
ressource/activité.

Supprimer : permet de supprimer la ressource/activité.

Notifications : permet d’envoyer rapidement un message aux apprenants du cours en fonction de leur groupe
pour leur signaler, par exemple, le dép6t du document ou le rappel d’un travail ...

C. DEPOT DES DEVOIRS PAR LES APPRENANTS

Consignes a donner aux apprenants :

Le nom du devoir doit étre simple, court, sans accent, privilégier les tirets au lieu
des espaces
De préférence en version PDF

@ Aller sur Numér@lis et ouvrez le cours sur lequel vous devez travailler
@ Cliquez sur le dépét de votre devoir.

B, f

Merci de déposer votre document de préférence en PDF

9 Cliquez sur Ajouter un travail.

E Dépo6t de votre devoir

Quvert le : vendredi 27 octobre 2023, 00.00
A remettre : jeudi 2 novembre 2023, 23:00

Merci de déposer votre document de préférence en PDF

Statut de rem

Statut des travaux remis Aucun devoir n'a encore été remis
Statut de I'évaluation Non evalue

Temps restant 6 jours 12 heures restants
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Arrivé sur cette page,

~ Ajouter un travail

Remises de fichiers Taille maximale des fichiers | 500 Mo ; nombs,

osimal de fichiers : 20

[O]o]s] = =
[

1. Soit, vous glissez votre document

Choisissez le fichier a déposer sur votre ordinateur et glissez-le sur la zone de dépo6t (zone avec la fleche bleue)

2. Soit, vous cliquez sur m (ajouter...)

0 Cliquer sur Déposer un fichier puis sur Choisir un fichier

Sélecteur de fichiers x

 Fichiers récents | E|
a2 Déposer un fichier 2

h Fichiers personnels Annexe
. I Choisir un fichier E cun fichier chois!
H wikimedia

Enregistrer sous

Auteur

‘ Apprenant 01 ‘

Choisir une licence @

‘ Tous droits réservés ~

Déposer ce fichler

9 Vous choisissez le fichier a déposer dans les documents de votre ordinateur et vous cliquez sur Ouvrir

€ Ouvwir X
< © 4 > CePC » Bureau v|® | Rechercher dans: Bureau )
Organiser Nouveau dossier Ey O @

Nom Date Type Taille Mots clés &
# Accés rapide

Dossier de fichiers

Hcepc Dossier de fichiers
@ Réscou Connexion Bureau... ko
- Feuille de calcul 12Ko
Feuille de calcul . 205 ko
Adobe Acrobat D... 126Ko
Adobe Acrobat D, 1577Ko
28/01/ 9 Présentation Micr. 606 Ko
20/03/2020 12:46 Document Micros... 95Ko
26/ 09:26 Document Micros... 7120Ko
Fichier PNG 23Keo
E Fichier PNG ko
= Fichier PNG 28Ko v

Nem du fichier: | Bonjour 3 tous.docx ~ | Tous les fichiers (*.*) v
] e |

Vous retrouvez le nom de votre document ici, une fois qu’il est chargé.
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Sélecteur de fichiers

h Fichiers récents

as Déposer un fichier

# Fichiers personnels

Annexe

D wikimedia

Enregistrer sous

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Auteur

| Apprenant 01

Choisir une licen

ce @

| Tous droits réservés

Déposer ce fichler

6 Cliquez sur Déposer ce fichier.
@ Puis cliquez sur Enregistrer

~ Ajouter un travail

Remises de fichiers

[C]o]s]
.

.,

Taille maximale des fichiers : 500 Ma ; nombre moximal de fichiers : 20

Vous obtenez une page qui vous donne les
informations suivantes :

e Sivous avez déposé un travail

e Sivotre travail a été corrigé

e Ladate de votre dépot

e Sile travail a été rendu dans les temps
e Vous pouvez supprimer ou modifier

votre travail.

Suivant les réglages du devoir I'apprenant peut
ou pas modifier/supprimer le dépot de
document.

E Dépot de votre devoir

Quvert le : vendredi 27 octobre 2023, 00:00
A remettre : jeudi 2 novemnbre 2023, 23:00

Merci de déposer votre document de préférence en PDF

Maodifier le travail Supprimer travail remis

Statut de remise

Statut des travaux remis Remis pour évaluation

Statut de I'évaluation Non évalué
Temps restant Le travail a été remis en avance de 6 jours 12 heures
Derniére modification vendredi 27 octobre 2023, 11:54

Remises de fichiers
-Jl| Modéle Carnet de Liaison BAC CSR 1ére.pdf27 octobre 2023, 11:54

Commentaires
» Commentaires (0)

D. CORRIGER LES DEVOIRS DE VOS APPRENANTS

1. Consulter les documents remis

ml Dépét de votre devoir ll

Merci de déposer votre document de préférence en PDF

HLR
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Cliquez ensuite sur Consulter tous les travaux remis si vous souhaitez accéder a la liste des apprenants et au

statut de leur remise et filtrer suivant les groupes, sinon, cliquez sur Evaluer pour commencer directement la
correction par le premier apprenant de la liste.

E Dépot de votre devoir

Devoir Parameétres Evaluation avancée Plus +

Ouvert le : vendredi 27 octobre 2023, 00:00
A remettre : jeudi 2 novembre 2023, 23:00

Merci de déposer votre document de préférence en POF

Consulter tous les travaux remis

Résumé de I'évaluation

Groupes séparés | Tous les participants &

Caché pour les étudiants Non
Participants 2

Remis 1

Nécessitant évaluation 1

Temps restant 6 jours 11 heures

Apreés avoir cliqué sur Consulter tous les travaux remis, vous obtenez |a liste suivante de tous les apprenants
inscrit sur le cours :

Tekchorger tous les travaux remis

Travaux remis

Action dévaluation | Choisir..

Groupes séparés | Tous les

Prénom
Nom de famille m
Prénom
A / Nom de Fesdback par  Annotation  Mote
Sélectionner  utilisateur  famille Statut Note Modifier Remises de fichiers Commentaires commentaires  POF finale
D : apprenantOl@yopmallcom  Remis pour fifier ~  vendredi 27 B vod et de Lig 3
evaluation octobre 2023 et
1:54 27 octobre 2023, 1154
Modifier: En cliquant sur  [rec ader - \
travail

modifier vous pouvez modifier |=™

=t la / travaux H

empécher que [I'apprenant >4
/ avec I'apprenant a propos de son devoir.

Commentaires : Possibilité de commenter un

la note de [I'apprenant,

licl . . e
devoir rendu en « texte en ligne » ou d’échanger

modifie son travailapres qu’il I'a
rendu ou accorder un délai a un .
Le formateur peut par exemple demander a

apprenant pour qu'il rende un I'apprenant : « As-tu eu le temps de finir ton

d(?v?'r apres la date limite de devoir ? ». La réponse de I'apprenant s’affichera
dépot. également dans cette zone.

Vous pouvez ouvrir chaque document et les télécharger un par un ou en lot
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2. Télécharger les travaux remis

Une école
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Travaux remis

-

Action dévaluation | Choisir..

clic.

Groupes séporés

Vous pouvez télécharger
tous les travaux en un seul

Telécharger tous les travaux ramis

Nom de famille m

Avec la sélection..

Prénorm
Avata / Nom de i Feedoack par  Annotation  Note

Sélectionner  utilisateu amille Adresse de courrie Statut ot Madifier travoil remis)  Remises de fichiers Commentaires  (note) commentaires  FDF finale
o - - - - - - - - - - - - -
o AD apprenant0l@yopmailcom  Remis pour B B o 3

evaluation 1 Jala

154 7 actabre 2025, 11:54

] 0 apprenantd2@yopmailcom  Pas de B

woval Vous pouvez consulter et

télécharger les travaux d’un seul
apprenant en cliquant dessus.

Rirs Al iormis

Talbchage i

Vous pouvez télécharger

les travaux sélectionnés.

3. Consulter et corriger

Apres avoir cliqué sur Evaluer :

° Apprenant 01
o

FACULTEEMETIERS

BAC PRO
Commercialisation
et Services en Restauration
(1 année)

2020
2021

RESPONSABLE POLE

FORMATEUR REFERENT PO
HOTELLERIE - RESTAURATION

Nom Nom
BOIVENT CAILLAULD
Prénom Prénom
Marie-Pierre Philgpe

Tel T
02.99.19.15.41 02.99.19.1520
Courriel

jearosio@fac-metlers.fr

meicte

° e T K

Notifier 'étudiant

G v | &a W|Q;\DO,UA-L“

Travail remis

Remis pour évaluation

Le travail o été remis en avance de 6 jours 12 heures
Létudiont peut madifier ce traval remis

] A 1 27 octobre 2025, 1154

o Nom de I'apprenant dont vous corrigez la copie et date de remise

Q Voir les copies de tous les apprenants :

Vous pouvez choisir la copie de I'apprenant que vous souhaitez corriger en cliquant sur la fleche vers le bas.
Pour passer d’une copie d’un apprenant a |'autre,vous pouvez utiliser les fleches de droite et gauche.

9 Référence du devoir.
9 Accéder aux différentes pages et différents documents d'un méme apprenant.

HLR Mal : 25/09/2023
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9 Noter le devoir.

@ Commenter le devoir.
o Corriger/ Annoter la copie :
g U | B# ¥ kN OO ¥ &6 L X

e  Pour écrire des commentaires sur la copie de I'apprenant, cliquez sur I:I, puis sur le texte que vous souhaitez
commenter. Saisissez votre correction.
Vous pouvez supprimer le commentaire en cliquant sur le carré gris en haut de la zone de saisie puis en cliquant sur «

o Apster B la

dnar .
Supprimer ke commentaire |

blen

Supprimer». Tt |la. Mark posiusne ullaSoorper DEUE LU 31 ARa) G010 Lt ST o

e Pourinsérer des éléments de graphisme, vous disposez des outils permettant d’insérer des éléments de graphismes
(écriture manuscrite, tampons, formes...).

Vous pouvez a tout moment supprimer ses éléments en cliquant sur la fleche « EI », puis sur le graphisme que vous
souhaitez supprimer, puis sur la poubelle qui apparaitra prés de I’élément en question.

G lo Faire pivoter le document de I'apprenant

g Insérer une zone de texte sur le document, avec plusieurs couleurs
possibles pour catégoriser les commentaires

v n Sélectionner un élément déja inséré
Dessiner a main lever ou des formes géométriques

N O O & 6

L X _ X
Appligquer un symbole sur le document :

6 Informer les apprenants que vous avez terminé la correction de leur copie :

Notifier I'ttudiont L) @ | Réinitialiser

En cochant la case Notifier I'apprenant, les apprenants seront informés de la correction de leur travail en temps réel. lls

auront accés aux corrections, commentaires, a la note et a I'appréciation que vous aurez saisie.
Une fois le document corrigé, cliqué sur Enregistrer ou sur Enregistrer et afficher la suite.
Vous pouvez ensuite passer au document de I'apprenant suivant (cf @)

4. Accéder aux notes

a) Notes du devoir

Vous accédez a I'ensemble des notes du devoir en cliquant sur le nom de celui-ci puis sur Consulter tous les
travaux remis.
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Dépot de votre devoir &

e déposer votre document de préférence en PDF

Consulter tous les travaux remis

Evaluer

Résumé de I'évaluati

Groupes séparés | Tous les participants 4

Caché pour les étudiants Neon
Participants 2
Remis 1
Nécessitant évaluation 1

Temps restant 6 jours 11 heures

b) Notes du cours

Vous pouvez accéder a I'ensemble des notes de votre cours en cliquant sur I'onglet Note :

FDM - TESTS DE POSITIONNEMENT CAP

Cours aramétres Participants Notes Rapports olus v
v Généralités out replier
Caché pour les étudiants
r
Rapport de I'évaluateu
Groupes séparés us participants #
Tous les participants 2/2
prénom ROl » Blc O G| H ] w z
I\o'n::efa'nlle. B|C
TEst HLR=
Pré 1/ No famille Adresse de courrlel B4 Test de connaissance % & |[ll Videotest & & [@ D edevolr # & | T Totolducours % &
G AD A it B ¢ cpprenantdi@yopmailcom 415@, -@ 415
AD B #  opprencntD2@yopmailcom oY @
Moyenne globale 415 415

o Liste des apprenants

Q Possibilité de trier les apprenants inscrits au cours en fonction de leur groupe.

9 Liste des activités notées du cours (Test, dép6t de devoir, H5P)

HLR
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5. Cacher les notes

Afin que tous les apprenants d’un groupe découvrent leur note a un dépot de devoir en méme temps, vous avez
la possibilité de cacher la notation.

Vous devez cliquer sur Note.

FDM - TESTS DE POSITIONNEMENT CAP

Cours  Paramétres Participants Notes Rapports dlus v
v Généralités out replier

Caché pour les étudiants

Puis sur Activer le mode édition

Vous avez de nouveaux boutons qui sont disponibles.
Pour accéder aux paramétrages du dépot de devoir, cliquez sur la roue crantée juste sous le dép6t de devoir :

Rapport de I'évaluateur
Groupes séparés | Tous les s+
Tous les participants 2/2
ranom [ nole[e ,
Hom de famille ¢ < i n]o ,_
TEst HLR—
/ - fresse d © tem A $ & I Toalducows$ &
Commandes © 3 o &
& B ¢ apprenantdi@yopmail com 2Q ale o =
& B & apprenant02@uopmailcom LAY sa = =
Mogenne globale a5

Modifier un élément d'évaluation

v Elément d'évaluation

Nom élément Dépét de votre devoir

Info élément e I:I
Mumére dident e I:|
Multiplicateu o 000C

Décalage e

Tupe daffichage des notes

&
L]
[

-

@ Vous pouvez cacher la note jusqu’a une date définie en

Décimales @
F— et -|# | cochant la case Activer et en paramétrant la date.
“errouiller apres D) Active =3
Tupe denate o Mo @ Vous pouvez cacher la note définitivement.
e a - © Vous pouvez verrouiller les notes. Elles ne seront plus
O Caché @
i o ° modifiables.
~ Catégorie mére
D Pt cistée @ @ Cliquez ensuite sur Enregistrer
Pondération @ a53
O Bonus @
O
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